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Παρακαλείσθε να διαβάσετε αυτές τις οδηγίες 
πριν χρησιμοποιήσετε το προϊόν.

Kullanmadan önce lütfen bu talimatları okuyun.

Před použitím si pročtěte tyto pokyny.

Pred použitím si prečítajte tieto pokyny.

 Kérjük, hogy használat előtt olvassa el az 
utasításokat!

Leia estas instruções antes da utilização.

Läs dessa anvisningar innan du använder 
apparaten.

Læs venligst denne vejledning før anvendelse.

Lue nämä ohjeet ennen käyttöä.

Vennligst les nøye igjennom denne bruksanvis-
ningen før bruk.

Przed użyciem proszę zapoznać się z tą instrukcją.

Перед началом эксплуатации обязательно 
прочтите данную инструкцию.

Please read these instructions before use.

Lire ces instructions avant utilisation.

Lea estas instrucciones antes de usarlo.

Diese Anleitungen vor Gebrauch genau 
durchlesen.

Prima dell’uso, si raccomanda di leggere questo 
manuale di istruzioni. 

Dese instructies voor gebruik lezen.

Help Line 

Australia + 1-800-33-11-77

Canada + 1-800-665-4339

Europe 00-800-1810-1810

 

México + 1-800-234-1185

United States + 1-800-955-0959

Fellowes 

Australia + 61-3-8336-9700

Benelux + 31-(0)-76-523-2090

Canada + 1-905-475-6320

Deutschland + 49-(0)-5131-49770

España + 34-91-748-05-01

France + 33-(0)-1-30-06-86-80

Italia + 39-071-730041

 

Japan + 81-(0)-3-5496-2401

Korea + 82-2-3462-2884

Malaysia + 60-(0)-35122-1231

Polska + 48-(0)-22-771-47-40

Singapore + 65-6221-3811

United Kingdom + 44-(0)-1302-836836

United States + 1-630-893-1600

Galaxy_500_18L_402894_083007.ind1-2   1-2G l 500 18L 402894 083007 i d1 2 1 2 9/6/07   10:21:12 AM9/6/07 10 21 12 AM



CARACTÉRISTIQUES

CONSIGNES DE SÉCURITÉ IMPORTANTES — Lire avant toute utilisation !

Avant de procéder à la perforation :

-  toujours vérifi er que la machine est installée sur une surface stable

-  procéder à un test de perforation sur des feuilles de brouillon et régler 
la machine avant de perforer le document fi nal

-  retirer les agrafes et autres attaches métalliques avant de procéder 
à la perforation

-  ne jamais tenter de dépasser la capacité spécifi ée de la machine

Pendant l’opération de reliure :

-  la plate-forme de reliure amovible peut être utilisée à l’extérieur de 
la relieuse

-  la plate-forme de reliure amovible doit être posée sur une surface stable

Garder la machine éloignée des sources d’eau et de chaleur.

Ne tentez jamais d’ouvrir ou de réparer vous-même cette machine.
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Capacité de perforation  

Nombre de feuilles de papier 
70-80 g 25 feuilles

Couvertures transparentes
100-200 microns 4 feuilles

>200 microns 3 feuilles

Autres couvertures standard

160-270 g 4 feuilles

>270 g 3 feuilles

Capacité de reliure

Diamètre max. des anneaux en plastique 51 mm

Épaisseur max. du document (80 g) env. 500 feuilles

Caractéristiques techniques
Formats papier A4, A5, US Letter, US Cover
Fentes de perforation 21
Poinçons débrayables 3 poinçons (15, 20, 21)
Marge arrière réglable oui - 2 positions
 (min = 2,5 mm, max = 4,5 mm)
Écartement des fentes  14,28 mm
Butée de taquage réglable oui - par molette
Capacité du bac à déchets env. 3000 feuilles 
Poids net 9,8 kg
Dimensions (LxPxH) 530 x 450 x 165 mm

Lire ces instructions avant utilisation. Conservez ce manuel pour référence ultérieure.

Galaxy 
Galaxy     500500

FRANÇAIS

Stockage des anneaux en plastique 
et mesurage du document

Support pour document 
(couvercle)

Butée de taquage 
réglable

Mesurage du 
document et bac 
de stockage

Bac à déchets 
(double accès)

Levier d’ouverture 
des anneaux en 
plastique

Insertion du document

Roulette de réglage de 
la butée de taquage

Sélection des perforations

Poignée de perforation

Réglage de la 
marge arrière

Poignée de transport

Plate-forme amovible 
(cassette de reliure)

Plate-forme amovible 
(cassette de reliure)

Sélection des perforations

ATTENTION
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DIÂMETRO DO PENTE E TAMANHOS DE DOCUMENTOS

71

INSTALAÇÃO

Diâmetros do pente

1. Certifi que-se sempre de que 
a máquina está numa superfície 
estável. 

2. Certifi que-se de que o 
tabuleiro de resíduos está vazio e 
devidamente encaixado. O acesso 
ao tabuleiro pode ser efectuado 
pelos lados direito e esquerdo. 
O tabuleiro dispõe de uma 
“funcionalidade de rebentamento” 
que actua quando o tabuleiro de 
fragmentos está demasiado cheio.

3. Certifi que-se de que a 
plataforma de encadernação 
está correctamente colocada 
na máquina.
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4. Certifi que-se de que a 
alavanca de abertura do pente 
está puxada para trás. 

Precisa de ajuda?

Serviço de apoio ao cliente…. www.fellowes.com
Deixe os nossos peritos ajudá-lo a encontrar uma 
solução. Ligue sempre para a Fellowes antes de entrar 
em contacto com o seu ponto de venda.
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Margem posterior 

defi nida

mm pol. número de folhas

6 mm 1/4” 2-20

8 mm 5/16” 21-40

10 mm 3/8” 41-55

12 mm 1/2” 56-90

16 mm 5/8” 91-120

18 mm 11/16” 121-150

22 mm 7/8” 151-180

25 mm 1” 181-200

32 mm 1 1/4” 201-240

38 mm 1 1/2” 241-340

45 mm 1 3/4” 341-410

51 mm 2” 411-500
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DIAMÈTRE DES ANNEAUX ET DIMENSIONS DE DOCUMENTS

7

MONTAGE

Diamètre des anneaux

1. Vérifi er que la machine est 
installée sur une surface stable. 

2. Vérifi er que le bac à déchets 
est vide et correctement mis 
en place. Le bac à déchets est 
accessible du côté gauche ou 
du côté droit. Le bac est équipé 
d’un dispositif de « rafale » 
actionné lorsque le bac 
« déborde » de confettis.

3. Vérifi er que la plate-forme de 
reliure est insérée correctement 
dans la relieuse.
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4. Vérifi er que le levier 
d’ouverture des anneaux 
en plastique est poussé vers 
l’arrière. 

Besoin d’aide ?

Service à la clientèle…. www.fellowes.com
Laissez nos experts vous aider à trouver votre solution. 
Veillez à nous appeler systématiquement avant de 
contacter votre point de vente.
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Marge arrière

mm pouce Nombre de feuilles

6 mm 1/4” 2-20

8 mm 5/16” 21-40

10 mm 3/8” 41-55

12 mm 1/2” 56-90

16 mm 5/8” 91-120

18 mm 11/16” 121-150

22 mm 7/8” 151-180

25 mm 1” 181-200

32 mm 1 1/4” 201-240

38 mm 1 1/2” 241-340

45 mm 1 3/4” 341-410

51 mm 2” 411-500

CAPACIDADES

INSTRUÇÕES DE SEGURANÇA IMPORTANTES — Leia antes de utilizar o aparelho!

Ao perfurar;

-  certifi que-se sempre de que a máquina está numa superfície estável

-  perfure folhas de rascunho para testar e regular a máquina antes de perfurar 
documentos fi nais

-  retire os agrafes e outros elementos metálicos antes de perfurar

-  nunca ultrapasse o rendimento indicado da máquina

Ao encadernar;

-  pode ser usada uma plataforma de encadernação amovível fora da unidade 
de perfuração

-  certifi que-se sempre de que a plataforma de encadernação amovível está 
sobre uma superfície estável

Mantenha a máquina afastada de fontes de calor e de água.

Nunca tentar abrir nem reparar a máquina.
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Capacidade de perfuração 

Folhas de papel 
70-80 g 25 folhas

Capas transparentes
100-200 micra 4 folhas

200+ micra 3 folhas

Outras capas normalizadas

160-270 g 4 folhas

270+ g 3 folhas

Capacidade de encadernação

Tamanho máx. do pente 51 mm

Máx. documento (80g) c. 500 folhas

Dados técnicos
Tamanho do papel A4, A5, US letter, US cover
Ranhuras de perfuração 21
Moldes destacáveis 3 moldes (15, 20, 21)
Margem posterior ajustável sim - 2 posições
 (mín. = 2,5 mm, máx = 4,5 mm)
Espaço entre ranhuras 14,28 mm
Guia de bordo ajustável sim - rotativo
Capacidade do tabuleiro de resíduos c. 3000 folhas 
Peso líquido 9,8 kg
Dimensões (CxPxA) 530 x 450 x 165 mm

Leia estas instruções antes da utilização. Conserve para consulta futura
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PORTUGUÊS

Armazenamento do pente 
e medida de documentos

Suporte de documentos (tampa)

Guia de bordo ajustável

Medida de documentos 
e tabuleiro de 
armazenamento

Tabuleiro de resíduos 
(acesso duplo)

Alavanca de 
abertura do pente

Entrada para papel

Roda para ajustar o guia 
de bordo

Selecção de perfuração

Manípulo de perfuração

Ajuste da 
margem posterior

Pega de transporte

Plataforma amovível 
(gaveta de encadernação)

Plataforma amovível 
(gaveta de encadernação)

Selecção da perfuração

ATENÇÃO
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FRANÇAIS
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PROCÉDURE PRÉALABLE À LA RELIURE RELIURE D’UN DOCUMENT

1. Choisir le diamètre correct des 
anneaux en plastique dans le bac 
de stockage.

2. Sélectionner le profi l de 
perforation adapté au format de 
la feuille. Sélectionner les poinçons 
débrayables (fentes 15, 20, 21).

3. Pour arrêter une opération de 
perforation, pousser vers le bas le 
sélecteur à l’arrière. Faire un essai 
avec une feuille.

2 31

5. Insérer les anneaux en plastique 
dans le mécanisme. Tirez le levier 
d’ouverture des anneaux en plastique 
vers l’avant pour les ouvrir. 

6. Procéder à un test de 
perforation de feuilles de brouillon 
pour vérifi er le réglage de la butée 
de taquage.
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RELIURE D’UN DOCUMENT

1. Perforer d’abord les 
couvertures avant et arrière.

2. Perforer les feuilles par 
petits paquets ne manière à 
ne pas surcharger la machine.

3. Charger directement les feuilles 
perforées sur les anneaux en 
plastique ouverts. Commencer par 
la couverture avant du document.

4. Une fois que toutes les feuilles 
perforées ont été installées sur les 
anneaux en plastique, pousser le 
levier de perforation vers l’arrière 
pour fermer les anneaux, puis retirer 
le document relié.

21 3 4

30
Couverture 

arrière

Couverture 
avant

Max 25
(80 gsm)

8

7. Charger directement les feuilles 
perforées sur les anneaux en 
plastique ouverts.

7

8. Vider régulièrement le bac à 
déchets, idéalement après chaque 
utilisation. 

PLATE-FORME DE RELIURE AMOVIBLE 

Le Galaxy possède une plate-forme de reliure mobile inédite. La plate-
forme peut être soulevée de son berceau et servir de surface stable 
pour relier des documents en suivant la procédure de reliure normale, 
tout en permettant à plusieurs personnes de travailler en même 
temps. Lorsqu’elle n’est pas utilisée, la plate-forme doit être conservée 
en toute sécurité dans la relieuse.

4

4. Sélectionner la profondeur de 
marge arrière adaptée au nombre 
de feuilles.

Galaxy   500
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KÖTÖTT DOKUMENTUM MÓDOSÍTÁSA

A NYESEDÉKHULLADÉK ELTÁVOLÍTÁSA

VILÁGSZERTE ÉRVÉNYES GARANCIA
A Fellowes az eredeti fogyasztó általi vásárlás dátumától számított 2 évre garantálja, hogy a 
kötőgép minden alkatrésze mentes az anyag- és megmunkálási hibáktól. Ha a garanciális időszak 
alatt valamely alkatrész hibásnak bizonyul, erre az egyetlen és kizárólagos orvoslás a hibás 
alkatrésznek - a Fellowes cég választása szerinti és a cég költségére történő - javítása vagy cseréje. 
Ez a garancia nem érvényes helytelen használat, hibás kezelés, illetve illetéktelen javítás esetén. 
A garancia, beleértve az eladhatóságot vagy egy bizonyos célra való alkalmasságot, időtartamát 
tekintve a fent közzétett garanciális időszakra korlátozódik. A Fellowes semmilyen esetben sem 

felelős az ennek a terméknek tulajdonítható következményi károkért. Ez a jótállás sajátos jogokat 
ad Önnek. Önnek lehetnek egyéb törvényes jogai, amelyek különböznek ettől a garanciától. A jelen 
garancia időtartama, kikötései és feltételei világszerte érvényesek, kivéve, ahol a helyi törvények 
különböző korlátozásokat, megkötéseket, vagy feltételeket követelnek meg. További részletekért 
vagy a jelen garancia keretében történő szervizelésért lépjen kapcsolatba a Fellowes céggel vagy 
a kereskedővel.

HIBAELHÁRÍTÁS

A gerinc fent leírt kinyitásával és visszazárásával a dokumentumhoz bármikor hozzá lehet adni további lapokat, továbbá el is lehet azokat távolítani.

A hulladéktálca a gép alatt található, és annak mindkét oldala felől hozzá lehet férni. A legjobb eredményeket a tálca gyakori kiürítése biztosítja. 
A tálcát minden 50 művelet után ki kell üríteni az elakadások megelőzése érdekében.

TÁROLÁS

Hajtsa le a fedelet és a lyukasztókart. A Galaxy gerinckötőt tervezése szerint vízszintesen, asztallapon kell tárolni.

Probléma Ok Megoldás

A kilyukasztott lyukak nem 

központosak

Nincs beállítva az élvezető Addig igazgassa az élvezető beállítását, míg a lyukminta 

helyessé nem válik

A gép nem lyukaszt Eldugulás Ellenőrizze, hogy a hulladéktálca üres-e. Ellenőrizze, hogy nem 

dugult-e el a papíradagoló nyílás

A kilyukasztott lyukak nem 

párhuzamosak a szegéllyel

Törmelék ragadt a sajtolószerszámok alá Csúsztasson be egy merev kartonpapírt a papíradagoló 

nyílásba. A kartonpapírt oldalirányú mozdulatokkal huzigálja, 

hogy kimozdítsa a lemaradt nyesedékeket, hogy azok leessenek 

a hulladéktálcába

Részleges lyukak A lapok nincsenek megfelelően vonalban a 

lyukasztási mintával

Igazítsa be az élvezetőt, és kidobásra szánt lapokon végezzen 

tesztlyukasztásokat, míg a lyukak megfelelőkké nem válnak

Hiányzó lyukak A választható sajtolószerszámokat nem a 

lyukasztási mintának megfelelően választották 

meg

Győződjék meg, hogy a lyukasztandó lyukakhoz megfelelő 

sajtolószerszám kerüljön kiválasztásra. Sajtolószerszám 

kiválasztására a választógombot előrefelé nyomja le

A bekötött dokumentum lapjait 

nem lehet lapozni

Egy kisebb méretű gerinchez képest túl nagy a 

hátsó margó

Kisebb margómélységet válasszon 18 mm-ig terjedő átmérőjű 

gerincekhez (2-150 lap esetén). Nagyobb margómélységet 

válasszon a 18mm-nél nagyobb átmérőjű gerincekhez

(151-500 lap esetén)

A lyukak szélei sérültek Lehet, hogy a gépet túlterhelték Műanyag borítókkal együtt lyukassza a papírlapokat. 

Csökkentse az egyszerre lyukasztott lapok számát

A hulladéktálcáról potyog a hulladék A hulladéktálcát helytelenül illesztették be, 

vagy a „szétrepedési biztosíték” aktiválódott

Ellenőrizze, hogy a hulladéktálca üres-e, és hogy a „szétrepedési 

biztosíték” zárásra került-e
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CORRIGER UN DOCUMENT RELIÉ

ÉLIMINATION DES DÉCHETS

GARANTIE INTERNATIONALE
Fellowes garantit toutes les pièces de la machine contre tout vice de fabrication et de matériau 
pendant une période de 2 ans à compter de la date d’achat par le consommateur. Si une 
pièce s’avère défectueuse pendant la période de garantie, votre seul et unique recours sera 
la réparation ou le remplacement de la pièce défectueuse selon les modalités et aux frais de 
Fellowes. Cette garantie ne s’applique pas en cas d’abus, de mauvaise manipulation ou de 
réparation non autorisée. Toute garantie implicite, y compris celle de commercialisation ou 
d’adaptation à un usage particulier, est par la présente limitée en durée à la période de 

garantie appropriée défi nie ci-dessus. Fellowes ne pourra en aucun cas être tenue responsable de 
dommages indirects ou accessoires imputables à ce produit. Cette garantie vous donne des droits 
spécifi ques. Vous pouvez avoir d’autres droits légaux qui peuvent varier. La durée, les termes 
et les conditions différentes de cette garantie sont valables dans le monde entier, sauf où des 
limitations, restrictions ou conditions peuvent être requises d’après les lois locales. Pour obtenir 
des renseignements détaillés ou un service dans le cadre de cette garantie, rendez-vous à la 
représentation Fellowes, ou votre commerçant local.

DÉPANNAGE

Il est possible d’ajouter des feuilles ou d’en retirer à tout instant en ouvrant les anneaux en plastique puis en les refermant comme décrit précédemment.

Placé du côté droit, le bac à déchets est accessible par les deux côtés. Pour de meilleurs résultats, vider régulièrement le bac. 
Le bac doit être vidé toutes les 50 opérations pour éviter les bourrages.

STOCKAGE

Fermer le couvercle et la poignée de perforation. La relieuse à anneaux Galaxy a été conçue pour être rangée à l’horizontale sur le bureau.

Problème Cause Solution

Les trous de perforation ne sont 
pas centrés

La butée de taquage est mal réglée Régler la butée de taquage jusqu’à obtention des trous de 
perforation corrects

La machine ne perfore pas Bourrage Vérifi er que le bac à déchets est vide. Vérifi er l’absence de 
bourrage dans la fente d’insertion

Perforation de trous non parallèles à 
l’arête du document

Des confettis sont coincés sous les poinçons Prendre une feuille cartonnée et la glisser dans la fente 
d’insertion. Glisser la feuille de gauche à droite pour faire tomber 
les confettis dans le bac à déchets

Trous de perforation partiels Les feuilles ne sont pas correctement 
alignées

Régler la butée de taquage et procéder à la perforation de feuilles 
de brouillon jusqu’à ce que le réglage soit correct

Fentes manquantes Les poinçons sélectionnables ne sont pas 
sélectionnés pour la perforation

Vérifi er que les poinçons corrects sont sélectionnés pour perforer. 
Pour sélectionner un poinçon, pousser le sélecteur correspondant 
de la face avant vers le bas

Impossible de tourner les pages du 
document relié

La marge arrière est trop large pour le 
diamètre des anneaux en plastique

Sélectionner la profondeur de marge arrière la plus faible 
pour les anneaux en plastique jusqu’à 18 mm de diamètre 
(2-150 feuilles). Sélectionner la profondeur de marge arrière la 
plus grande pour les anneaux en plastique de plus de 18 mm de 
diamètre (151-500 feuilles)

Trous de perforation pas parfaits Risque de surcharge de la machine Perforer des couvertures en plastique avec des feuilles de papier. 
Réduire le nombre de feuilles à perforer

Le bac à déchets perd des confettis Le bac à déchets n’est correctement inséré 
ou le dispositif de « rafale » est activé

Vérifi er que le bac à déchets est vide et que le dispositif de 
« rafale » est fermé

MAGYAR
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KÖVETENDŐ LÉPÉSEK A DOKUMENTUM KÖTÉSÉRE

1. A gerinctároló tálca segítségével 

válassza ki a helyes gerincátmérőt.

2. Válassza ki a papír méretéhez 

megfelelő lyukasztási szelvénymintát. 

Szükség szerint válassza ki a 

kiengedhető sajtolószerszámot 

(a 15, 20, 21 lyuknál).

3. Lyukasztás törlésére a kapcsolót 

hátrafelé nyomja le. Egy lapon 

végezzen tesztlyukasztást.
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5. A műanyag gerincet helyezze 

be a nyitószerkezetbe. A gerinc 

kinyitásához húzza előre a 

gerincnyitó kart. 

6. Az élvezető beállításának 

ellenőrzésére, kidobásra szánt 

lapokon végezzen tesztlyukasztást.
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DOKUMENTUM KÖTÉSE

1. Először az elülső és hátsó 

borítókat lyukassza ki.

2. Kis adagokban lyukassza a 

lapokat, hogy ne terhelje túl a 

gépet vagy a felhasználót.

3. A kilyukasztott lapokat 

közvetlenül a nyitott gerincre fűzze 

fel. A dokumentum elején kezdje.

4. Amikor az összes kilyukasztott 

lap a gerincre került, nyomja hátra 

a gerinckart a gerinc lezárására, 

majd a kötött dokumentumot 

vegye ki a gépből.

21 3 4

30
Hátsó 
borító

Elülső 
borító MAX. 25 

(80 gsm)
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7. A kilyukasztott lapokat 

közvetlenül a nyitott gerincre 

fűzze fel.

7

8. Rendszeresen ürítse ki a 

hulladéktálcát - lehetőleg minden 

egyes használat után. 

KIVEHETŐ KÖTŐALÁTÉT 

A Galaxy készülék egyedülálló, kiemelhető kötőalátéttel rendelkezik. 

Az alátétet ki lehet emelni a géptestből, és stabil felületen fel 

lehet használni dokumentumok kötésére a rendes kötési eljárás 

alkalmazásával; az alátét emellett több felhasználó számára 

teszi lehetővé, hogy együtt dolgozzanak. Amikor az alátét nincs 

használatban, a biztonság érdekében a lyukasztógépben kell tárolni.

4

4. A lapok számához mérten 

válassza ki a helyes hátsó 

margómélységet.
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